Образец резюме
на должность кассира

	
[image: ]
	
Минакова Галина Васильевна
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	Семейное положение:
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0. Цель
Соискание должности кассира
0. Образование
	2000 г. 
	Дмитровский государственный политехнический колледж 
Специальность «Экономика и бухгалтерский учет»
Квалификация: бухгалтер



0. Опыт работы
	04.2007 — 06.2012 г.  
	АВС-Недвижимость
Должность: кассир 
— Осуществление кассовых операций;
— Прием и выдача денежных средств;
— Проверка денежных купюр;
— Работа с первичной бухгалтерией;
— Ведение авансовых отчетов.


	10.2003 — 03.2007 г. 
	ОАО «Росгосбанк»
Должность: кассир-бухгалтер
— Кассовое обслуживание физических лиц;
— Осуществление валютно-обменных операций;
— Работа с пластиковыми картами;
— Формирование документов операционного дня по кассовым операциям;
— Отражение кассовых операций в книгах учета и в операционно-учетных системах.


	05.2000 — 09.2003 г.
	Магазин «Продукты»
Должность: кассир
— Проведение наличных и безналичных расчетов с покупателями;
— Соблюдение правил расчета покупателей, сохранности денежных средств, правил эксплуатации контрольно-кассовых аппаратов;
— Соблюдение правил обслуживания покупателей;
— Участие в проведении промежуточной инкассации и инкассации рабочего дня;
— Открытие/закрытие контрольно-кассовой машины.



0. Профессиональные навыки и знания
1. Богатый опыт осуществления кассовых операций
1. Хорошее знание инструкций ЦБ РФ
1. Опытный пользователь ПК – MS Office, 1С, Консультант + и др.
Знание иностранных языков
1. Английский язык — базовые уровень 
Прочее
1. Исполнительность, пунктуальность, аккуратность
1. Внимательность, доброжелательность
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